
 
 
 

Circolare n.8 11/09/2023 
 

Ai Docenti  
Al D.S.G.A. 

 
Oggetto: Rispetto orario di servizio  

 

Con la presente circolare si ricorda l’obbligo dell’osservanza della Legge vigente (CCNL - Obblighi del 
Dipendente). 
In particolare: 
 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 

minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. 

 Rispettare l’orario di lavoro, adempiere le formalità previste per la rilevazione delle presenze e non 
assentarsi dal luogo di lavoro senza l’autorizzazione del Dirigente scolastico. 

Pertanto al fine di evitare spiacevoli conseguenze disciplinari si invita il personale a rispettare gli obblighi 
inerenti l’orario di servizio. 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Angelo Nasca 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, comma 2, D.L. 39/1993 




